HISNI RED
OSNOVENE SOLE RAKA

Raka, 31. 8. 2008 Ravnateljica:

Milvana Bizjan, prof.



Na podlagi 31.a &lens ZoOS (UPB3, Ur.l. 81/06 in 102/07) in po predhodno opravljeni obravnavi na
svetu starSev in uciteljskem zboru je ravnateljica Sole sprejela

HISNI RED

Osnovna Sola Raka doloc¢a s hisnim redom vprasanja, pomembna za nemoteno zivljenje in delo v Soli,
in sicer:

. splosne dolo¢be,

. obmoc¢je Sole in povrsine, ki sodijo v Solski prostor,

. poslovni ¢as in uradne ure,

. uporabo Solskega prostora,

. organizacijo nadzora,

. ukrepe za zagotavljanje varnosti,

. vzdrZevanje reda in Cistoce,

. prehodne in kon¢ne dolocbe.

R AN A WN -

1. SPLOSNE DOLOCBE

1.1 Uéenci in delavci Sole ter zunanji obiskovalci so dolZni prispevati k:

- uresnicevanju ciljev in programa Sole,

- varnosti udelezencev vzgojno izobrazevalnega procesa,

- urejenosti, ¢istoCi, disciplini in prijetnem pocutju na Soli,

- preprecevanju Skode.
Dolocila hisnega reda veljajo in jih morajo sposStovati vsi zaposleni, ucenci in drugi udelezenci vzgoje
in izobrazevanja.

1.2 Odgovornost Sole v Solskem prostoru velja za €as in na povrsinah, ki sodijo v Solski prostor, ko

poteka u¢no-vzgojni proces in druge dejavnosti, ki jih organizira Sola.

2. OBMOCJE SOLE IN POVRSINE, KI SODIJO V SOLSKI PROSTOR

Hisni red velja za obmocje Solskega prostora, ki obsega:

= Solski stavbi (staro in novo),

= telovadnico,

* Sportno igriSce in dve man;jsi igrisci za vrtec,

= podrocja, kjer potekajo aktivnosti v okviru Sol v naravi in drugih s strani Sole organiziranih
dejavnosti izven Ze prej omenjenega prostora.

3. POSLOVNI CAS IN URADNE URE

3.1 Poslovni ¢as Sole

OS Raka posluje pet dni v tednu, in sicer v ponedeljek, torek, sredo, Eetrtek in petek, in sicer:

Jutranje varstvo za ucence 1. razreda 0Od 6.00 do 8.00
Jutranje varstvo od 6.40 do 8.00




Redni pouk od 8. 00 do 14.30
PodaljSano bivanje od 11.30 do 15.40

Poslovni ¢as ob sobotah je dolocen s Solskim koledarjem.

Ravnateljica lahko v izjemnih okolis¢inah (primer visje sile, prireditve ...) odredi, da Sola zac¢asno
posluje tudi v soboto, nedeljo, na drzavni praznik ali na drug z zakonom doloc¢en dela prost dan.

3.2 Uradne ure
Uradne ure so namenjene poslovanju z uporabniki storitev.

Uradne ure so:
- tajniStvo: od 7.30 do 10.00 in od 12.00 do13.00;

ra¢unovodstvo: od 12.00 do13.00

ravnateljica: od 7.30 do 10.00 in od 12.00 do 13.00, v ¢asu govorilnih ur in roditeljskih

sestankov oz. po predhodnem dogovoru. Ravnateljica sprejme stranke po predhodni najavi, brez

najave pa v nujnih primerih in za poslovanje ob pomembnih zadevah.

Solska svetovalna delavka: ko nima pouka po urniku, v ¢asu govorilnih ur in roditeljskih

sestankov oz. po predhodnem dogovoru;

knjizni¢arka: ko nima pouka po umiku;

ucitelji: v Casu govorilnih ur in roditeljskih sestankov oz. po predhodnem dogovoru.
Urnik dopoldanskih in popoldanskih govorilnih ur ter roditeljskih sestankov je objavljen v letnem
delovnem nacrtu, v publikaciji ter na spletni strani Sole.

Glede na naravo dela in vrsto nalog imajo pedagoski delavci doloCen Cas za sodelovanje s starsi, in
sicer:

- skupne in individualne govorilne ure,

- roditeljske sestanke in

- druge oblike dela s starsi,
kar je dolo€eno z letnim delovnim na¢rtom Sole.

4. UPORABA SOLSKEGA PROSTORA IN ORGANIZACIJA NADZORA
4.1 Solski prostor se uporablja

a) za izvajanje:
e vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti u¢encev Sole,
e drugih oblik vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti v organizaciji izvajalcev na podlagi sklenjene
pogodbe,
e dejavnosti, ki jih s sklepom doloci ustanovitelj,
e oddajanjem prostorov v najem.

b) Delovanje politi¢nih strank v Solskem prostoru ni dovoljeno.



4.2 Dostop v Solske prostore

Vstopanje v Solo:

Ucenci od 1. do 9. razreda vstopajo v Solo skozi garderobo. Vhod je odprt od 6.00 do 8.00, ko
se zacne pouk. Odklene ga hisnik/ucitelj. Ob 8.00 ga zaklene dezurni ucenec/ka.

Starsi vstopajo v Solo skozi garderobo, zunanji obiskovalci pa skozi glavni vhod. Ob vhodu
skozi garderobo jih sprejme dezurni ucenec. Obiskovalec je dolzan povedati svoje ime in namen
obiska. V nasprotnem primeru dezurni u¢enec o tem obvesti vodstvo Sole.
Vhod v Solo pri kuhinji lahko uporabljajo samo zaposleni v kuhinji.

5. ORGANIZACIJA NADZORA

Nadzor v Solskih prostorih v ¢asu pouka in drugih dejavnosti, ki jih organizira Sola, opravljajo vsi
zaposleni (strokovni delavci, hisnik, €istilke ...) ter delavci, ki jih v dolo¢enih primerih oz. dejavnostih
pooblasti ravnateljica; uenci sodelujejo pri nadzoru na vhodu v $olo, v jedilnici in v razredu.

Nadzor v ¢asu pouka in drugih dejavnosti, ki jih organizira Sola, opravljajo strokovni delavci Sole v
skladu z veljavnimi normativi in standardi.
Dejavnosti, ki se odvijajo v popoldanskem casu v prostorih Osnovne Sole Raka, potekajo v dogovoru in
z odobritvijo vodstva Sole. Organizatorji odgovarjajo za varnost na Soli in morajo poskrbeti za nadzor.

6. UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI

6.1. Za zagotavljanje varnosti v Solskem prostoru $ola izvaja naslednje ukrepe:

prepoveduje uporabo nedovoljenhih naprav in pripomockov

predstavi pravila obnaSanja v Solskem prostoru

predpisuje uporabo zas€itnih in varnostnih pripomockov (protizdrsna zas¢ita talnih povrsin,
zaSc€itna obleka ...) v skladu s Pravilnikom o osebni varovalni opremi.

preverja upostevanje navodil iz PoZarnega reda (kontroliranje naprav, instalacij, ukrepov v
primeru pozara, oznak poti evakuacije)

vaje evakuacije ucencev za primer nevarnosti (po Naértu evakuacije);

zagotavljanje preventivne zdravstvene zascite (omarice prve pomoci, zagotovljanje sanitetnega
materiala, ukrepi v primeru nezgod in epidemij ...)

ukrepanje v primeru poskodb ali slabem pocutju ucenca

upostevanje nacrta varne poti v Solo (Naért varnih poti)

7. VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE

7.1 Vzdrzevanje Solskega prstora

Sola mora vzdrzevati $olski prostor tako, da je zagotovljena:

varnost ucencem, ki ga uporabljajo,

¢istoca in urejenost,

namembnost uporabe,

ucenci skupaj z ucitelji skrbijo za urejenost Solskih povrsin (travnik, igris¢a in dvorisce).
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7.2 Skrb za Cisto in urejeno okolje:

odpadke mecemo v kose za smeti, locujemo odpadke,

pazimo in ne unicujemo Solske lastnine,

skrbimo za higieno v sanitarijah,

toaletni papir in papirnate brisace, vodo in milo uporabljamo namensko,

posebno skrb namenjamo Cistemu in urejenemu Solskemu okolju,

ko ucenci zapus€ajo igrisce ali Solsko dvorisce, ucitelj poskrbi, da ucenci odvrzene odpadke
pospravijo. Ob koncu ucne ure se pospravijo vsi uporabljeni u¢ni pripomocki v omare ali na
doloc¢en prostor.

7.3 Dezurstvo

Tudi z dezurstvom pred zacetkom pouka, med odmori in po koncu pouka strokovni delavcei, ucenci in
drugi zaposleni prispevajo k redu, ¢istoci in varnosti na Soli.
Dezurstvo se izvajaja:

na hodnikih in stopniscih,

v ucilnicah in jedilnici,

v garderobah in sanitarijah ter
na zunanjih povrSinah.

7. 4 Ostala dolocila hiSnega reda

Razredniki predstavijo hisni red u¢encem in starSem na zacetku Solskega leta in po potrebi
veckrat tudi med Solskim letom.

Ucenci in ucitelji morajo biti dosledni pri spoStovanju in izvrSevanju dogovorjenih pravil.
Na Soli je potrebno posvetiti veliko pozornosti lepim, vljudnim in spostljivim medsebojnim
odnosom med ucenci, med ucenci in zaposlenimi in do vseh obiskovalcev Sole.

Ucenci zaposlene na Soli vikajo.

Ucitelji ucence seznanijo z bontonom.

Ucenci visjih razredov so $e posebej pozorni in skrbni do mlajsih u¢encev. Uenci visjih
razredov se ne smejo zadrzevati na razredni stopnji brez dovoljenja ucitelja.

Ucenci so dolzni sodelovati pri organiziranih in dogovorjenih oblikah dezurstev ter vzdrzevanja
in urejanja Sole in njene okolice.

V Solskih prostorih se ne sme izvrSevati prodaja in oglasevanje brez dovoljenja vodstva Sole.
V Solo je prepovedano voditi ali nositi zivali, razen z dovoljenjem vodstva Sole, Ce gra za
zagotovitev nazornosti pouka.



8. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

8. 1 KrSitve pravil hiSnega reda
V primeru, da ucenec kr$i pravila hiSnega reda, bo Sola krSitev obravnavala v skladu z dolo¢ili
Pravilnika o pravicah in dolznostih u¢encev v osnovni Soli (Ur.L. §t. 75/04).

Pravilnik o pravicah in dolznostih u¢encev v osnovni $oli (Uradni list RS, §t. 75/04) se uporablja do
uveljavitve Pravil Solskega reda, vendar najdlje do 31. 8. 2009. Nacine zagotavljanja varnosti Sola uredi
v Pravilih Solskega reda.

8. 2 Spremembe in dopolnitve hiSnega reda

Spremembe in dopolnitve Hisnega reda se sprejemajo in dopolnjujejo po postopku, ki velja za sprejem
splosnih aktov Sole.

8. 3 Obvescanje

Ta hiSni red se objavi na oglasni deski Sole in spletni strani Sole.

Osnovna $ola v posebni publikaciji predstavi kratko vsebino hisnega reda.

8.4 Veljavnost
Hisni red je ravnateljica sprejela dne 28. 8. 2009.

Raka, 31. 8.2009 Ravnateljica:

Milvana Bizjan, prof.



